
 

 

Das Alters- und Pflegeheim envia in Alvaneu Dorf bietet 28 betagten und pflegebedürftigen Menschen 
behagliche und komfortable Einzelzimmer an ruhiger und sonniger Lage hoch über dem Albulatal. Unser Haus 
beschäftigt rund 43 Mitarbeitende und ist ein etablierter Arbeitgeber in der Region Albula.   
 
Ab Sommer 2025 haben wir auf unserer Verwaltung eine Lehrstelle zur Besetzung offen als 
 

Kaufmann EFZ / Kauffrau EFZ 
 

Deine Hauptaufgaben 

• Mithilfe bei der Führung der Bewohnendenadministration sowie des gesamten Rechnungswesens  

• Mitarbeit bei Veranstaltungen und internen Anlässen 

• Aktive Kontaktpflege an unserem Empfang mit unseren Bewohnenden und Gästen 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 
 

Das bringst du mit 

• Abgeschlossene Schulausbildung (Sekundarstufe) 

• Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift mit Flair für Zahlen 

• Zuverlässig, teamfähig und verantwortungsbewusst 

• Gute Kenntnisse der gängigen EDV-Programme (in MS-Office) 

• Bereitschaft, bei Bedarf in einem Partnerbetrieb der Region Einblicke zu vertiefen  

 
Wir bieten dir 

• Eine fundierte und praxisbezogene Ausbildung 

• Eine moderne Arbeitsumgebung 

• Ein motiviertes, engagiertes und dynamisches Team 
 
Für weitere Auskünfte oder die Beantwortung von Fragen steht dir unsere Frau Sandra Hugentobler sehr gerne 
zur Verfügung. Telefon: 081 410 41 51 / E-Mail: s.hugentobler@en-via.ch. 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung. Sende diese bitte vorzugsweise elektronisch an: Alters- und Pflegeheim 
envia, 7492 Alvaneu Dorf, E-Mail: info@en-via.ch 
 


